LEBENSHILFE
BraunschweigC.)

Fundraising (10 Std./Woche) + Rechnungswesen (20 Std./Woche)

auf zwei Jahre befristet, zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wir suchen eine engagierte Person fir die Sachbearbeitung im Bereich Fundraising und Rechnungswesen. Zu lhren Aufgaben
gehoren die Erstellung von Verwendungsnachweisen, das Umbuchen von Spenden und Férdergeldern sowie das Verfassen
von Dankschreiben an Forderer. Sie unterstiitzen uns bei der Testamentsvollstreckung, der Abwicklung von Erbschaften und
Ubernehmen Verwaltungstatigkeiten flir unsere eigene Stiftung. Darlber hinaus fallt in Ihre Zustandigkeit die Durchfiihrung
der Debitorenbuchhaltung (Abrechnung unserer Dienstleistungen bspw. mit Kostentragern, Pflegekassen), Banken- und Sach-
kontenbuchungen, Kontenpflege,-klarung und -abstimmung sowie das Fordungsmanagement mit Mahnwesen.

Das bieten wir lhnen:

e FLEXIBLE, BEZAHLTE ARBEITSFREISTELLUNG DURCH EIN
ZEITWERTKONTO fiir ganz besondere Zeiten im Leben

e |EBENSLANGES LERNEN mit unseren umfangreichen
Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

& MOGLICHKEIT der Umwandlung von Entgelt
in Urlaub

e ABGESICHERT FUR DIE RENTE durch eine betriebliche
Altersvorsoge und ein verantwortungsvolles
Gesundheitsmanagement

Das bringen Sie mit:

KAUFMANNISCHE AUSBILDUNG oder eine vergleichbare
Qualifizierung

UBERBLICK oder einen guten Sinn fiir die Organisation
und Koordination von Aufgaben

KREATIVITAT bei der Suche nach Lésungen
und neuen Ansatzen

WERTSCHATZUNG im gemeinsamen Umgang

DEN WUNSCH nach fachlicher und personlicher
Entwicklung

FLEXIBILITAT, wenn es mal eng wird

Bewerbungen von Menschen mit Beeintrachtigung sind
ausdrucklich erwiinscht.




